园务管理——周计划                                                                   2017学年第二学期

盈星幼儿园周工作计划
    第4周（  3月 12日—— 3月16日）
	主要工作及要求
	1、教育教学部门加强对教师一日活动流程监控。重点关注：半日活动有序性和流畅性、幼儿活动常规和习惯建立。具体负责：袁红梅、蒋菊芳、教研组长。

2、民主生活会及相关准备工作。具体负责：姚春玲、陆沁娴
3、幼儿园2018年户外场地、运动玩具、校具等的整体调整方案落实。具体负责：姚春玲、徐娟
4、总部教室、资源室、室内运动储物空间的合理利用与储存架安置到位。具体负责：徐娟

5、幼儿春游相关准备工作。
6、学期家膳委会会议。  具体负责：蒋菊芳


	具体内容安排
	星期一
	行政会议　中心组会议   9:30

	
	星期二
	

	
	星期三
	教研组长例会  9:00
个别化益智区培训（12:45）

	
	星期四
	家膳委会会议  14:30

	
	星期五
	民主生活会   13:00

	备注
	3月10日上午（周六）户外运动场地的整体规划  姚春玲、徐娟

3月13日下午:  业务园长会议   出席：袁红梅    地点:夏雨幼儿园



18年 3月9日                           

