园务管理——周计划                                                                   2017学年第二学期

盈星幼儿园周工作计划
    第3周（  3月 5日—— 3月9日）
	主要工作及要求
	1、保教部门、各教研组对教师各类计划做出检查和指导，同时请关注两个规范：计划实施规范、半日活动作息规范。

2、2017立项课题开题准备（具体负责:张欢）

3、保育部门全面关注各部门规范操作。严格按照传染病防控预案开展各项消毒、隔离措施。

4、全园仓库、包干区清洁卫生统筹整理与保洁。（具体负责:徐娟、钱蔚）

5、教研课领域确定，教研组长汇总交张欢。

	具体内容安排
	星期一
	随堂听课：

项味娜（8:45）

陆沁娴 （9:10）

	
	星期二
	营养员会议（14:00）

	
	星期三
	保研活动（9:30）



	
	星期四
	行政会议：9:00

	
	星期五
	年级组教研活动  13:00

上交各班家膳委会名单

	备注
	3月6日上午:  个别化核心组会议   出席：袁红梅    地点:进修

3月7日下午:  教科室主任会议     出席：张欢      地点：进修

              保研协作组会议      出席：钱蔚      地点：毓秀幼儿园

3月8日下午： 精细化管理学习     出席：姚春玲     地点：毓秀幼儿园

               女工干部活动       出席：许海英    地点：朱家角初职校




18年 3月2日                           

