园务管理——周计划                                                                   2017学年第二学期

盈星幼儿园周工作计划
    第1、2周（  2月 23日—— 3月2日）
	主要工作及要求
	1、稳定幼儿情绪，有序开展一日活动，全面迎接区教育局开学工作检查（2/23）。

2、确保开学初幼儿一日生活的有序化、常规化，加强对幼儿生活、学习习惯的养成教育。

3、全体教师、各部门负责人认真实施各类计划，保教部门加强指导与帮助。

4、卫生保健严格把好晨检、午检关，班级教师加强对每位幼儿的全日观察，杜绝各类传染病的出现。

5、 严格执行教职工上下班作息制度、幼儿一日生活制度；幼儿安全接送制度等。

6、 保育部门加强三大员安全、规范操作、管理。
7、 教代会相关工作。

	具体内容安排
	星期一
	

	
	星期二
	

	
	星期三
	行政会议       9:00

全体教师会议   13:00

	
	星期四
	

	
	星期五
	2月23日(开学工作检查)
3月2日 大组教研活动  13:00

	备注
	1、开学第一天全体教职员工共同上早班。
2、各条线依据园务计划制定相应的部门计划。




18年 2月21日                           

