盈星幼儿园周工作计划
2016学年第二学期

第20周

	工作要求
	1、认真完成上半年的各项工作，积极部署好暑期各项工作。

2、各班对幼儿开展暑期安全教育，引导幼儿不玩危险的东西等。

	具体内容安排
	时间
	上    午
	下   午
	总部
	分部

	
	6月23日
星期一
	☆教师填写业绩档案（周五前上交陈潇丽）
	☆1:30陆沁娴参加奇星幼儿园会计协作组会议

☆2:30安全领导小组会议
	尤明珠

*孟健
	冯佳丽

*王瑛

	
	6月27日
星期二
	☆上交部门管理专题总结
	☆1:30行政例会
☆2:30大班家长专题讲座（大舞台）
	孟健

*沈秀红
	蒋翠薇

*冯佳丽

	
	6月28日
星期三
	沈彩芳参加商榻幼儿园园长学期总结工作会议（1天）
	☆下发月考核表
	杜姗姗

*竺春芳
	吕梦雯

*王萍

	
	6月29日
星期四
	☆9:30大班毕业典礼
☆1:00党员发展大会（出席对象：全体党员、发展对象）
☆1:30袁红梅参加青浦高级中学教师规范化培训总结大会
☆上交各类案头资料

☆各班下发汇报单、暑期安全告知书等
	诸美虹

*郭玉梅
	姚凤霞

*蒋翠薇

	
	6月30日
星期五
	☆固定资产回笼（包括出借的图书资料、挂图、照相机、翻页器、点读笔等）

☆11:00幼儿开始离园（每人一份点心，不安排午餐）
	☆12:30全体教职工会议(文明组室评比、暑期工作布置、拍集体照)

☆12:00后勤整理教室与专用活动室
	沈春燕
	陆沁娴

	其他
	☆本周升旗手：大3、小3
☆重点工作：各类案头资料上交  固定资产回笼  落实暑期维修项目
☆工作提醒：

1.今年暑期班1个班，实行教师轮流并班上课的形式，请各位教职工克服困难服从工作安排。

2. 汇报单以及大班离园证填写以后，请各班到园长室取公章，在汇报单上加盖公章。
☆每周一拼：山行 杜牧 
tiānménzhōngduànchǔjiāngkāi天门中断楚江开，
bìshuǐdōngliúzhìcǐhuí碧水东流至此回。
liǎngànqīngshānxiāngduìchū两岸青山相对出，
gūfānyípiànrìbiānlái孤帆一片日边来。
☆通知：本学期于6月30日正式结束。下学期开学时间为8月28日行政后勤报到，8月29日上午8:30教师报到。望大家相互转告。
☆祝全体教师暑期快乐、身体安康！


