盈星幼儿园周工作计划
2016学年第一学期
第19周
	工作要求
	1、 按照“安全、健康、想和、文明”的要求，认真完成2016学年度第一学期的各项总结工作。
2、 继续做好各项防寒保暖工作以及缺勤幼儿的随访工作。

	具体时间安排
	
	上午
	下午
	分部
	总部

	
	1月2日
星期一
	元旦休假
	保安
	保安

	
	1月3日
星期二
	☆班级财产清点
☆各部门撰写工作总结

☆寒假班征询
	☆1:00  教职工会议
☆1:00袁红梅参加全区教科室主任会议（进修）
	大张燕

（沈春燕）
	杜姗姗

（小张燕）

	
	1月4日
星期三
	☆收取一月份管理费
☆10:00骨干教师示范活动（诸美虹）

☆8:45袁红梅参加朵朵幼儿园教科室主任会议(1天)
	☆1:00党员学习（党员上党课：蒋翠薇，以“讲奉献、有作为”为主要内容）

☆2:30月考核暨骨干教师考核
	朱海虹

（陈潇丽）
	竺春芳

（尤春芳）

	
	1月5日
星期四
	☆8:30沈彩芳参加2015-2016文明单位创建汇报评审会（1天）
	☆各班幼儿评语电子稿审核（袁红梅）
	刘红梅

（许海英）
	胡  洁

（田  霜）

	
	1月6日
星期五
	☆编辑小星星报
☆各班上交参加百灵鸟歌会幼儿名单、曲目（袁红梅）
	☆1:00教研大组学习

☆2:50教研课（姚凤霞）
	郑惠琴

（陆沁娴）
	许海英

（蒋美芳）

	其他
	1.全园重点工作：师训袋整理  骨干教师示范活动
2.本周升旗手：大3班   小3班
3.工作提醒：

（1）做好冬季传染病的预防和隔离工作，要注意室内空气流通和定期消毒，做到开窗对流，以利于新鲜空气流入。
（2）请各位老师每人收集班级15张幼儿绘画作品（电子稿），以孩子的姓名、班级为文件名，年级组打包后交给许海英老师（最晚21周）。
4. 每周一拼：元日 王安石 
bàozhúshēngzhōngyīsuìchú
爆竹声中一岁除，
chūnfēngsòngnuǎnrùtúsū
春风送暖入屠苏。
qiānménwànhùtóngtóngrì
千门万户曈曈日，
zǒngbǎxīntáohuànjiùfú
总把新桃换旧符。
5.祝全体师生元旦快乐！身体健康、阖家欢乐！



